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การเรียกดูใบวางบลิ
1. ในหนา้ “Supplier Portal” ให้ role “FWD Supplier Account Receivables 
Specialist” หรอื “Supplier Account Receivables Specialist” คลิก “View 
Invoices”

2. ในหนา้ “View Invoices” , ระบขุอ้มลูท่ีตอ้งการคน้หาในช่อง “Search parameter” เช่น 
Invoice number, Supplier หรอื อ่ืนๆ แลว้กด “Search”

3. ระบบจะแสดงขอ้มลูใน “Search Results”
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Invoice status ความหมาย
Approved Invoice ที่ไดร้บัการอนมุตัิแลว้และจะด าเนินการจ่ายตามรอบ
Canceled Invoice ที่ถกูยกเลกิ
In Process Invoice ที่ไดร้บัการ accept โดย FWD และอยูร่ะหวา่งด าเนินการภายใน
Incomplete Invoice ที่อยูร่ะหวา่ง draft โดยคูค่า้

On Hold
Invoice ที่ถกู hold ซึง่เกิดไดห้ลายสาเหต ุโปรดติดตอ่ FWD’s requester เพื่อสอบถาม
รายละเอียดเพิ่มเติม

Pending import Invoice ที่รอ accept โดย FWD 

Rejected
Invoice ที่ไมไ่ดร้บัการ accept โดย FWD โปรดติดตอ่ FWD’s requester เพื่อสอบถาม
รายละเอียดเพิ่มเติม

Paid status ความหมาย
Paid Invoice ที่ไดร้บัการจ่ายช าระเต็มจ านวน
Partially paid Invoice ที่ไดร้บัการจ่ายช าระบางสว่น
Unpaid Invoice ที่ยงัไมไ่ดร้บัการจ่ายช าระ
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คลกิที่น่ีเพื่อดรูายละเอียดของ 
invoice หรอืแกไ้ข invoice ที่
อยูใ่นสถานะ“Incomplete” 

คลกิที่น่ีเพื่อดู
รายละเอียดของ 
Purchase Order

ถา้ invoice ที่อยูใ่นสถานะ
“on hold”, คณุสามารถคลกิ
ที่น่ีเพื่อดรูายละเอียดได้

คลกิที่น่ีเพื่อดู
รายละเอียดของ 

Payment 
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ตัวอย่างรายละเอียดของ invoice
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Thank you


